Z0 —13/2025
ZAPYTANIE OFERTOWE

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie z siedzibg przy ul. §w. Tomasza
43, 31- 027 Krakéw zaprasza do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci ponizej 130 000 zI netto, wylaczonym ze stosowania przepiséw ustawy z
dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605, z p6zn. zm.)
prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na:

Ustuge ttumaczenia na jezyk angielski dokumentow Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego
w Krakowie wskazanych w zatqczniku nr 14.

Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty, oferty, pisma, wnioski oraz
o$wiadczenia, muszg by¢ sporzadzone w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg
sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

I. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO/OSOBA DO KONTAKTU WS. ZAMOWIENIA

Akademia Muzyczna im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
31- 027 Krakow, ul. $w. Tomasza 43, woj. malopolskie, Polska
NIP 675-00-07-587, REGON 000275719

zwana w dalszej czesci Zamawiajagcym

Osoba  uprawniong do  kontaktow z  wykonawcami jest Justyna  Witas-Chlopek,
justyna.witas.chlopek@amuz.krakow.pl

IL. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie ustugi tlhumaczenia na jezyk angielski dokumentow
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie:
a. Regulamin Szkoty Doktorskiej — 20 stron,

b. Zasady rekrutacji — 10 stron,

c. Regulamin systemu biblioteczno-informacyjnego w AMKP — 8 stron,

d. Regulamin Szkoly Doktorskiej AMKP — 17 stron,

e. Warunki, tryb, termin rekrutacji na rok akademicki 2025/2026 — 31 stron,

f. Zarzadzenie nr 6 w sprawie utworzenia funkcji Uczelnianego Rzecznika Zaufania w AMKP
— 1 strona,

g. Zarzadzenie nr 16 w sprawie wprowadzenia Regulaminu $wiadczen dla studentéw AMKP
— 17 stron,

h. Zarzadzenie nr 26 w sprawie wprowadzenia Zasad przeciwdziatania mobbingowi i
dyskryminacji w AMKP — 3 strony,
i. Zasady programu ERASMUS AMKP — 9 stron.

2. Pliki, ktore Zamawiajacy zleca do ttumaczenia, stanowia zalgcznik nr 1A do zapytania.
3. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.



III. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Wymagany termin realizacji: 21 dni od podpisania umowy.

IV. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU *

1. O udzielenie zamo6wienia moze si¢ ubiega¢ Wykonawca, ktory wykaze, ze:

e nie ma podstaw do wykluczenia go z postepowania o udzielenie zamowienia publicznego w
okoliczno$ciach, o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129). W tym celu
wykonawca musi dolgczy¢ do oferty aktualne na dzien sktadania ofert o$wiadczenie
wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 3 do
Formularza oferty. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez wykonawcow,
o$wiadczenie w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia, o ktérych mowa powyzej
sktada kazdy z wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamowienie.

e spelnia warunek udzialu w postepowaniu w zakresie wiedzy i doswiadczenia. Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca, ktory ubiegal si¢ o udzielenie zamdwienia, wykazal si¢
doswiadczeniem w realizacji ustug tlumaczen specjalistycznych, tj. wykonal w okresie
ostatnich trzech lat (a jesli okres prowadzenia dziatalno$ci przez wykonawceg — w tym okresie)
co najmniej 3 ustugi o wartosci 8 000 zt. brutt (osiem tysiecy zlotych) kazda. W celu
potwierdzenia spelnienia warunku udzialu w Postgpowaniu wykonawca zobowigzany jest
ztozy¢ wykaz ushug (zatgcznik nr 2 do zapytania) wraz z referencjami potwierdzajacymi
nalezyte wykonanie ustug.

2.Wykonawcy mogg wspoélnie ubiegac si¢ o udzielenie zamoéwienia (konsorcjum, spotka cywilna).
Wykonawcy, o ktorych mowa ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

V. TERMIN I MIEJSCE SKLEADANIA OFERT ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA
1 ZLOZENIA OFERTY. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE
ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI.

1) Oferte nalezy zlozy¢ elektronicznie do dnia 11.04.2025 roku do godziny 10.00.

2) W ofercie nalezy poda¢ w szczeg6lnosci ceng netto i brutto realizacji catego zamowienia, potwierdzi¢
termin wykonania, potwierdzi¢ spelnienie warunkow udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw do
wykluczenia, poda¢/potwierdzi¢ inne wymagane kryteria i/lub warunki formalne oraz nalezy dolaczy¢
wszystkie wymagane w dokumenty i oSwiadczenia (w tym te na potwierdzenie braku podstaw do
wykluczenia oraz spelnienia warunku udziatu w postgpowaniu, zgodnie z punktem IV.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng ofertg, w ktdrej musi by¢ zaoferowana tylko jedna cena — ztozenie
przez wykonawce wigcej niz jednej oferty (wigcej niz jednej ceny) bedzie skutkowato odrzuceniem
wszystkich tych ofert.

3) Za datg zlozenia oferty przyjmuje si¢ date jej otrzymania przez Zamawiajacego.

4) Szczegbélowa instrukcja dla Wykonawcoéw dotyczaca ztozenia oferty znajduje si¢ na stronie
internetowe;j prowadzonego postepowania pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/instrukcje-wykonawca.

5) Otwarcie ofert nastapi 11.04.2025 roku o godzinie 10.30.

6) W toku badania i oceny ofert zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow zlozenia wyjasnien
dotyczacych treéci ich ofert. Wyjasnienia nie mogg prowadzi¢ do istotnej zmiany tresci oferty.




7) Zamawiajacy poprawi w ofercie nastepujace omyiki:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omyltki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

¢) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujace istotnych zmian w tresci
oferty.

8) Komunikacja mi¢dzy stronami odbywa si¢ elektronicznie z wykorzystaniem poczty elektroniczne;j.
Zamawiajacy wymaga aby cata korespondencja dotyczaca przedmiotowego postepowania prowadzona
byta w jezyku polskim.

9) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

10) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu — koszty opracowania i
dostarczenia oferty oraz uczestnictwa w postepowaniu (w tym koszty odbycia wizji lokalnej w siedzibie
Zamawiajacego,

o zostata przewidziana w zapytaniu ofertowym) obcigzaja wytacznie Wykonawce.

11) W wyniku nieuwzglednienia okoliczno$ci, ktore mogg wpltyngc na ceng zamowienia, Wykonawca
ponosi skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegdlowe zapoznanie si¢ z
przedmiotem zapytania ofertowego, a takze sprawdzenie warunkow wykonania zamowienia oraz
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannos$cig.

11) Wykonawca zobowiazany jest dolaczy¢ do oferty co najmniej nastepujace dokumenty:
1) wypehiony (w jezyku polskim) Formularz ofertowy/ cenowy, wedlug wzoru okreslonego w

Zatgczniku nr 1B do niniejszego Zapytania ofertowego *

2) Wykaz ustug — zatgcznik nr 2 — wraz z referencjami potwierdzajacymi nalezyte wykonanie ushug.
3)Zalacznik nr 3- o§wiadczenie o braku podstaw wykluczenia o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129)

5)inne-wyrmagane przezZamawiajgcego-dolcamenty:

VL. KRYTERIA I SPOSOB OCENY OFERT
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty (sposrod ofert niepodlegajacych odrzuceniu) Zamawiajacy
bedzie stosowal nizej podane kryteria:

. Waga [%]
Nr Kryterium
1. Cena 100%
Razem 100%
2. Opis poszczegodlnych kryteriow 1 sposdéb dokonywania oceny:

Ocena w kryterium ,,cena” b¢dzie dokonywana na podstawie zaoferowanej przez wykonawcg facznej
ceny brutto za realizacje cato$ci zamdowienia.

Punkty te beda wyliczone w nastepujacy sposob:

cena najnizsza/ cena oferowana x 100 x waga

Ze wzgledu na fakt, iz kryterium ,, cena” posiada wage 100 %, maksymalna liczba punkéw do
przyznania w tym kryterium wynosi 100 pkt.



3. Oferta, ktéra otrzyma najwicksza laczna liczbe¢ punktéw zostanie uznana
za najkorzystniejsza.

VII. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Ceng ofertowa jest tgczna cena brutto za realizacje zamoéwienia (uwzgledniajaca podatek VAT
zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa podatkowego). Wykonawca zlozy wypetniony oferty
Formularz ofertowy/cenowy, ktorego wzdr stanowi zalgcznik nr 1B do Zapytania Ofertowego,
zawierajacy w szczegolnosci tgczng ceng ofertowa brutto i netto oraz ceny jednostkowe brutto i netto *
2. Cene w ofercie nalezy poda¢ w ztotych polskich, w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku.

3. Zamawiajacy nie przewiduje dokonywania rozliczen z wykonawcg w walutach obcych.

4. Platno$¢ realizowana bedzie przelewem na podstawie prawidtowo wystawionej faktury/rachunku do
14 dni
od jej otrzymania, po podpisaniu protokolu odbioru przedmiotu zamoéwienia/Sposdb zaplaty i
rozliczenia za realizacj¢ zostaly okreslone we projekcie umowy.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

5. Zamawiajacy w celu ustalenia, czy zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne cz¢sci sktadowe,
wydajg si¢ razgco niskie w stosunku do przedmiotu zamdwienia i budzg watpliwosci Zamawiajacego,
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow — Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie
wyjasnien, w tym ztozenie dowodow, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu.

6. Zamawiajacy, oceniajac wyjasnienia, wezmie pod uwage obiektywne czynniki, w szczegdlnosci:
oszczednos¢ metody wykonania zamowienia, wybrane rozwigzania techniczne, wyjatkowo sprzyjajace
warunki wykonywania zamoéwienia dostepne dla wykonawcy, oryginalno$¢ projektu wykonawcy,
koszty pracy, ktorych warto$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace¢, pomoc publiczng udzielong na podstawie odrgbnych przepisow,
ponadto w zakresie: wynikajacym z przepisOw prawa pracy i przepisu o zabezpieczeniu spotecznym,
obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest zamowienie, wynikajgcym z przepisOw prawa
ochrony srodowiska oraz powierzenia wykonania cze$ci zamoéwienia podwykonawcy.

7. Ponadto w przypadku, gdy cena brutto oferty jest nizsza, o co najmniej 30% od $redniej arytmetycznej
cen brutto wszystkich ztozonych ofert, Zamawiajacy zwroci si¢ o udzielenie wyjasnien, o ktorych mowa
w pkt 6, chyba, Ze rozbieznos¢ wynika z okolicznos$ci oczywistych, ktore nie wymagaja wyjasnienia.
8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na wykonawcy.
9. Zamawiajacy odrzuca oferte¢ wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien w terminie lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razaco niskg cen¢ lub
koszt w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

VIIL. PROJEKT/ WZOR *UMOWY

Z wytonionym wykonawca zostanie zawarta umowa w formie pisemnej zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 4.

IX. POSTANOWIENIA DODATKOWE

1. Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogloszeniem w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych. Niniejsze
Zapytanie Ofertowe nie ksztaltuje zobowigzania po stronie Zamawiajacego.

2. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych
tresci zlozonych ofert, uzupetienia brakujacych lub niekompletnych dokumentow, jak rowniez
zastrzega sobie prawo negocjowania tresci ofert, w tym zawartych w ofertach cen, warunkow



gwarancji, terminu realizacji i innych kryteriow oceny z zachowaniem zasady przejrzystos$ci oraz
rownego, uczciwego traktowania wykonawcow.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyn na kazdym
etapie postepowania przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamoéwienia. Wykonawcom nie
bedzie z tego tytutu przystugiwato zadne odszkodowanie. Wykonawcom nie przystugujg zadne $rodki
odwotawcze. Niezwlocznie po uniewaznieniu Zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy ztozyli
oferty tym fakcie poprzez publikacj¢ stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego
postgpowania oraz przesle informacj¢ do wykonawcow za pomocg srodkéw komunikacji elektronicznej
(e-mail).

4. Przed uplywem wyznaczonego terminu sktadania ofert Zamawiajacy moze zmieni¢ warunki
zapytania informujgc o tym przez stron¢ internetowa prowadzonego postepowania

5. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tre§ci Zapytania
Ofertowego. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien, pod warunkiem, ze wniosek taki
wptynal do Zamawiajacego nie pdzniej niz na 2 dni przed terminem skladania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci ogloszenia wptynat po uptywie wskazanego wyzej terminu lub dotyczy udzielonych
wyjasnien, wowczas Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania zapytan.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, Zamawiajacy przekaze wykonawcom poprzez publikacje
stosownej informacji na stronie internetowej prowadzonego postgpowania, bez ujawniania zrodet tych
zapytan.

6. Zamawiajacy informuje, ze nie bedzie rozpatrywat ofert ztozonych po terminie i/lub w niewlasciwym
miejscu.

7. Zamawiajacy odrzuca oferte, ktora:

a) jest niezgodna z wymaganiami niniejszego zapytania tzn. jej tre$¢ nie odpowiada tresci niniejszego
Zapytania Ofertowego (wraz z zalgcznikami), z zastrzezeniem pkt.V.5) 1 6) Zapytania Ofertowego.

b) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

c) jest nickompletna lub nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego
dokumentow lub o§wiadczen;

d) zawiera razgco niska ceng lub koszt w stosunku do przedmiotu zamoéwienia,

) zawiera niepodlegajace poprawieniu btgdy w obliczeniu ceny lub kosztu, inne niz oczywiste omytki
1 bledy nie zmieniajgce istotnie oferty, np. bledy w podatkach, w tym VAT;

f) wykonawca nie spelnia warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa w pkt. IV Zapytania
Ofertowego;

g) wplyneta po terminie sktadania ofert;

h) zostala ztozona przez wykonawce, ktory nie wykonal Iub nienalezycie wykonat na rzecz Uczelni
zaméwienie publiczne, a w szczegdlnosci: nie wykonat zamoéwienia w umowionym terminie i/lub nie
dostarczyl przedmiotu zamowienia o wlasciwej jakosci i parametrach i/lub nie wywigzal si¢ w terminie
z warunkow gwarancji i rekojmi i/ lub wykonane zamowienie byto obarczone wadami powodujgcymi
konieczno$¢ wykonania przez Uczelni¢ dodatkowych prac i /lub poniesienia przez Uczelnig
dodatkowych naktadéw finansowych.

Oferta odrzucona nie podlega ocenie.

8. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty o wyborze najkorzystniejszej oferty poprzez przekazanie informacji na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

9. Umowa bedzie zawarta w formie pisemnej lub w formie elektronicznej. Przed podpisaniem umowy
wykonawca powinien ztozyc¢:



- aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dzialalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, jezeli nie zostat
zlozony wraz z oferta;

- kopi¢ umowy(-6w) okreslajacej podstawy i zasady wspolnego ubiegania si¢ o udzielenie zaméwienia
publicznego (np. umowa konsorcjum, umowa spolki cywilnej) - w przypadku ztozenia oferty przez
podmioty wystepujace wspolnie (tj. np. przez konsorcjum, spotke cywilng);

- oryginal pelnomocnictwa, jesli umowa bedzie podpisywana przez pelnomocnika, w tym dla
petnomocnika wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdwienia (dopuszczalne jest
ustanowienie pelnomocnictwa w umowie konsorcjum);

- wykaz podwykonawcow z zakresem powierzanych im zadan, o ile przewiduje si¢ ich udziat w
realizacji zamdwienia;

Wybrany Wykonawca jest zobowigzany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Zamawiajacy informuje, Ze zawiera umowy na podstawie wlasnych wzoréw umow
stosowanych przez Uczelnie. Wzor umowy stanowi zaltgcznik nr 4 do Zapytania Ofertowego.

10. Jezeli informacje i dokumenty zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nalezy wskazac¢, ze nie moga by¢ one udostgpniane.
W przypadku utajnienia oferty Wykonawca nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zobowigzany jest
wykazaé zataczajac do oferty pisemne uzasadnienie, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsicbiorstwa,

w szczegolnosci okreslajac, w jaki sposob zostaly spelnione przestanki, o ktorych mowa w art. 11 pkt 2
ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

Zamawiajacy zastrzega, ze tgczna oferowana przez Wykonawce cena oraz nazwa/firma/imi¢ i nazwisko
Wykonawcy oraz siedziba Wykonawcy stanowig informacje¢ publiczng w rozumieniu ustawy o dostepie
do informacji publicznej i w przypadku zastrzezenia ww. przez Wykonawce jako tajemnicy
przedsigbiorstwa/tajemnicy przedsigbiorcy — takie zastrzezenie bedzie uznane za nieskuteczne.

11. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od podpisania
umowy Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wybrania spos$rod ztozonych ofert, kolejnej oferty w
rankingu.

X. WYKAZ ZAELACZNIKOW

Zatgcznik nr 1A — Pliki do tlumaczenia.

Zalacznik nr 1B — Formularz ofertowy/ cenowy *

Zalacznik nr 2 — Wykaz ushug.

Zatgcznik nr 3 - O$wiadczenie o braku podstaw wykluczenia o ktorych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z
dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz.U. z 2023 r., poz. 129)
Zatgcznik nr 4 — Wzor umowy.

Krakow, dnia ..........cccceeeee
Zatwierdzam/ nie zatwierdzam

[podpisal w imieniu Zamawiajgcego —
Zastepca Kanclerza Alina Handzlik]



